Zasady hospodareni s grantem pro resitele
badatelskych studentskych védeckych projektit (BSVP)
- stru¢na kuchaika jak na to -

S grantem hospodaii hlavni fesitel v souladu se Smlouvou o podminkach uziti finanéni
podpory pro BSVP uzavienou mezi VSCHT Praha a hlavnim feSitelem, piipadné s jejimi
dodatky. Vsechny formulafe najdete pohromadé na stankach IGA, v sekci HOSPODARENI
IGA http://www.vscht.cz/homepage/igs/index/hospodareni.

Stipendia studenti.

Vyplata stipendii je realizovana optimalné dvakrat nebo tiikrat za kalendaini rok na navrh
fesitele. Obvykle v alikvotnich podilech za obdobi leden — kvéten v ¢ervnovém vyplatnim
terminu, ¢erven — Srpen v ¢ervencovém vyplatnim terminu a zaii — prosinec v prosincovém
vyplatnim terminu. V odivodnénych piipadech muze feSitel vyplatit stipendium vyjimeéné
Castéji, navrh se podava na dékanat, podepisuje fesitel a vedouci pracovisté.

Formulai: 1_Vyplata finan¢nich ¢astek z grantu.xls

Osobni naklady akademickych pracovnikii.

Vyplata odmén ze mzdovych prostiedkt Skolitelim je realizovana obvykle dvakrat ro¢né jako
podil ptfiznanych mzdovych nékladl a poctu mésict participace Skolitele na feseni projektu za
ptisluiné obdobi. Navrhy na vyplatu odmén pfipravuje hlavni fesitel. Skolitel hlavniho fesitele
provede kontrolu a navrhy schvaluje vedouci pracoviste.

Formulaf: 2 Navrh na odmény.xls

Provozni naklady.

Cerpani provoznich prostiedktl na material a sluzby znamena zaplatit fakturu nebo paragon.
Ugetni doklady musi vzdy obsahovat podpis fesitele projektu a podpis dle Dispozi¢niho
opravnéni uréeného zaméstnance VSCHT (obvykle hospodaf pracoviits).

Danové doklady dodavatelt (,,faktury*) - Finanéni G¢tarna, budova B, €. dv. 271

Drobné vydani - Hospodat pracoviste;

Cestovni néklady — viz bod 6.

Dopliitkové naklady.
Strhava uctarna automaticky jednorazoveé 1x za rok.

Cestovni naklady.

vvvvvv

zaméstnanec $koly (mé pracovndpravni vztah s VSCHT Praha) nebo student.

a) Zaméstnanec. Poskytovani nahrad cestovnich vydaja se fidi zakonikem prace (Vynos
rektora €. 30.02/07). Na strankach ekonomického odboru jsou potiebné formulafe zde.

b) Student. Cestovni naklady jsou hrazené formou ucelového stipendia, proto vSechny
Zadosti schvaluje a podepisuje dékan fakulty.

> Cesty po CR a SR se vyfizuji pres dékanaty, jsou proplaceny zpétnd po
ptedlozeni vSech dokladt
Formulat: 3 Cestovni vylohy studenta

» zahrani¢ni cesty zajiSt'uje zahrani¢ni odd¢leni
Formulafe: 4 Zadost o poskytnuti stipendia na cestovni vylohy

5 Zadost o proplaceni konferenéniho poplatku.
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7.

10.
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Neni povolena kombinace zdroji financovani v ramci jedné uskuteénéné cesty, lze
kombinovat pouze badatelsky a oborovy grant.

Pouze ve vyjimeénych ptipadech, u nakladnych zahrani¢nich pobyti, lze na cestu
piispét 1 z pracovisté nebo z jiného projektu. Toto je tieba dohodnout individualné
prostiednictvim Skolitele s vedoucim ekonomického odboru. Nelze platit napf.
konferen¢ni poplatek z jiného zdroje a ostatni naklady z IGA grantu. VZdy se plati
vSechny néaklady proporcionaln¢ z obou zdroju.

VSechny zadosti a formuldfe musi byt jasné oznaeny, ze se jednd o cestu
STUDENTA!

Zmény vySe stipendii vyplacenych jednotlivym ¢lenim feSitelského tymu jsou, pii soucasném
dodrzeni celkové vySe poloZzek uznanych naklad, mozné jen na zakladé pisemného souhlasu
FGK. O souhlas zada hlavni feSitel nejpozdéji do 31. 10. roku feSeni projektu. K Zadosti
ptiklada zdtvodnéni a navrh tpravy rozdéleni polozek stipendia a osobni naklady podepsany
vSemi Cleny feSitelského kolektivu.

Bez predchoziho souhlasu FGK neni pii Cerpani ptipustné ménit zakladni skladbu prostredkii
(stipendia, osobni naklady, provozni prostiedky, rezijni naklady), uvedenou ve smlouvé.
Jedinou vyjimkou je pfipadné hrazeni nékterych cestovnich nakladi alokovanych v poloZce

provozni prostiedky formou celového stipendia podle ¢lanku 5, pism. b) stipendijniho fadu
VSCHT.

Piesuny v rdmci polozky provozni prostiedky (materiél, sluzby, cestovni naklady) jsou mozné
a neni k nim potifeba zmény rozhodnuti nebo dodatku ke smlouvé. Ve vyro¢ni zpravé vsak
musi byt tcelnost a hospodarnost takového presunu zieteln¢ zdiivodnéna. Ze zdlivodnéni musi
byt také ziejmé, Ze presun efektivné piispél K feseni projektu.

V ptipadé ukonéeni participace nékterého z ¢lend tesitelského tymu je hlavni fesitel povinen

tuto skutecnost oznamit FGK do 7 kalendarnich dnii ode dne, kdy se o zméné dozveédel.

a) Hlavni fesitel mize navrhnout doplnéni fesitelského tymu o nového ¢Elena nebo ¢Eleny a
predlozit upraveny navrh na stipendia a osobni naklady. Nesmi vSak ptekrocit celkové
vySe uznanych naklada v jednotlivych polozkach. Pokud by soucasti ndvrhu byly i zmény
vySe stipendii vyplacenych pivodnim ¢lenim feSitelského tymu, vztahuje se na takoveé
zmény ustanoveni bodu 7.

b) Neni-li za osoby, které ukoncily ucast na projektu, navrzena odpovidajici nahrada,
poskytne hlavni feSitel soucinnost pfi navraceni nevycerpanych prostfedkll na stipendia a
osobni néklady na ucet fakultni rezervy.

FGK si vyhrazuje pravo vyzadat si v prub&hu feSeni informace o hospodateni, dosazenych
vysledcich nebo vystupech a to zejména nastanou-li pochybnosti o téelnosti a efektivité
hospodateni s pridélenymi prostiedky nebo souladu vedeni védecko-vyzkumnych aktivit se
schvalenymi ¢innostmi definovanymi ve schvaleném navrhu projektu.



