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Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Cilem smérnice je upresnéni pravidel a postupl souvisejicich se zadavanim, evidenci
a spravnim fizenim u poplatkl spojenych se studiem podle § 58 zdkona ¢. 111/1998 Sb.,
o vysokych skolach aozméné a doplnéni dalSich zakon(l (zédkon o vysokych Skolach), ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,VS zakon®), 23 odst. 2 a ¢l. VI. (1) Pfilohy €. 2, Poplatky
spojené se studiem na VSCHT Praha, vnitfniho predpisu ,Statut VSCHT Praha“ (dale jen
LStatut®).

Clanek 2
Upresnéni pojmu a zkratek

MSMT - Ministerstvo $kolstvi, mladeZe a télovychovy
SIMS - Sdruzené informace matrik studentu
SIS - Studijni informacni systém pouzivany na VSCHT Praha
SZR - Studijni a zku$ebni fad VSCHT Praha
czv - Celozivotni vzdélavani
S2z - Statni zavérecna zkouska

ECTS - European Credit Transfer System

Clanek 3
Povinnost Ghrady za prodlouzeni doby studia

Povinnost hradit poplatek za delSi studium vznika studentovi, jehoz celkova doba studia
prekrocila k 1. dni druhého mésice semestru standardni dobu studia o vice nez rok.

Standardni doba studia +1rok + 2 roky a vice
Bc. 3 leté studium 1095 1460 1825
Bc. 4 leté studium 1460 1825 2190
NMgr. studium 730 1095 1460




Clanek 4
Stanoveni vyse poplatkii

1. VySe poplatkd pro akademicky rok je kazdoroc¢né stanovena vsouladu scl. 23 Statutu
VSCHT Praha. Zaklad pro stanoveni poplatk(i spojenych se studiem podle § 58 odst. 2
zakona o vysokych $kolach vyhlasi MSMT, https://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-
skolstvi/financovani-vysokych-skol .

2. VySe poplatkd pro nasledujici akademicky rok je zvefejnéna vynosem rektora.

3. Vypocet a prfipravu vynosu zajistuje Pedagogické oddéleni zpravidla do 14 dntl od zverejnéni
zakladu MSMT.

4. Vynos je zvefejnén na internetovych strankach VSCHT Praha, a to nejpozdéji posledni den
lhity stanovené pro podavani prihlasek ke studiu.

Clanek 5
Vymeéreni poplatku za prodlouzeni doby studia

1. Pedagogické oddéleni v souladu s ¢lankem 3 této smérnice a dat ze SIMS zada studentiim,
jimz vznika povinnost k Uhradé poplatku, v SIS zaznam o vzniku poplatkové povinnosti.

2. Poplatky do SIS za zimni semestr:
a) pro studenty druhych a vyssich ro¢nikd a studenty znovu zapsané do prvnich roc¢nik(l se
zadavaji nejpozdéji do zacatku vyuky a vzdy se splatnosti 90 dni

b) pro studenty prvnich ro¢nik( se pripadny poplatek do SIS zadava po zverejnéni dat SIMS
k 31. 10. a to nejpozdéji do 30 dni po jejich zverejnéni se splatnosti 90 dni.

3. Poplatky za letni semestr jsou do SIS zadavany na zakladé dat SIMS k 31. 10., a to nejpozdéji
do 15. 01. se splatnosti 90 dni.

Clanek 6
Poplatky za studium v cizim jazyce

1. Poplatky za studium v cizim jazyce jsou zadany Pedagogickym oddélenim v soucinnosti
s fakultami, zahrani¢nim oddélenim a pracovnikem odpovédnym za studium na fakultach
v ramci CZV.

2. Poplatek se vyméfuje zpravidla jednorazové, vzdy na cely akademicky rok. Vyjimku
zejména mohou tvofit pripady dle odstavce 3. ¢lanku 6.

3. Vpfipadé, Ze studentovi chybi / zbyvaji ke splnéni dale uvedené studijni povinnosti lze
poplatek vymérit nasledovné:

a) predmét ze zimniho i letniho semestru + zavére¢na prace - poplatek bude vyméren
v plné vysi na oba semestry,

b) predmét ze zimniho semestru + odevzdani zavérecné prace - poplatek bude vyméren na
zimni semestr. Pokud student neukon¢i studium SZZ v Unoru, bude vyméren poplatek na
letni semestr;


https://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/financovani-vysokych-skol
https://www.msmt.cz/vzdelavani/vysoke-skolstvi/financovani-vysokych-skol

i) nesplnéni poZzadovaného poctu ECTS a odevzdani zavérecné prace - poplatek
bude vyméren za letni semestr,

ii) chybi odevzdani zavérecné prace - poplatek bude vyméren ve vysi V2 pripadajici
na letni semestr,

c) student neodevzdal zavérecnou praci - vyméren poplatek ve vysi 2 pripadajici na zimni
semestr. Pokud student neukondi studium SZZ v Unoru - poplatek bude vyméren ve vysi V2
pripadajici na letni semestr,

d) student splnil pozadovany pocet ECTS a fadné odevzdal zavérecnou praci -poplatek
bude vyméren ve vysi V2 pfipadajici na pfislusny semestr.

4. Rozhodnuti o poplatku vydava dékanat, datum splatnosti musi byt minimalné 90 dni.

Clanek 7
Rozhodnuti o vyméreni poplatku

1. Rozhodnuti o vyméreni poplatku za zimni semestr pro studenty 2. a vysSich rocnikd
a studenty znovu zapsané do 1. ro¢nik(i bude vydano dékanatem fakulty nejdfive dnem
zapisu do studia se splatnosti minimalné 90 dni.

2. Rozhodnuti o vyméreni poplatku za zimni semestr pro studenty, kterym byl poplatek
doplnén dle ¢l. 5 odst. 2 pism. b), vystavuje dékanat fakulty nejpozdéji do 31. 12. tak, aby
byla zachovana splatnost minimalné 90 dni.

3. Rozhodnuti o vyméreni poplatku za letni semestr bude vydano dékanatem fakulty nejdrive
dnem zapisu do dalsiho Useku (letniho semestru) studia se splatnosti minimalné 90 dni.

4. U student(l, u nichz je predpoklad, ze nebudou zapsani do letniho semestru, se vydani
rozhodnuti pozastavuje. Pozastaveni vydani rozhodnuti je vzdy feSeno v soucinnosti
s Pedagogickym oddélenim.

5. O pripadech dle odstavce 4 tohoto clanku je fakulta povinna informovat Pedagogické
oddéleni. Odpovédny pracovnik Pedagogického oddéleni odstrani jiz zadany poplatek v SIS,
pfipadné zajisti aktualizaci dalSich Gdajli v provazanych systémech.

Clanek 8
Platebni udaje a zpusob platby

Platebni udaje jsou definovany na rozhodnuti o vyméreni poplatku. Tvorba variabilniho
symbolu kidentifikaci plateb generovanych vSIS je upfesnéna v Obézniku
¢. B/0/963/03/2022.

Poplatky spojené se studiem lze platit QR kodem, kartou on-line pfimo ze SIS nebo
bezhotovostnim prfevodem na tcet Skoly.



Clanek 9
Kontrola tihrady poplatkii a postup pri vymahani poplatku

Pedagogické oddéleni v soucinnosti s fakultou provadi priibéznou kontrolu Uhrad poplatka.

. Vpripadé zjisténi, Ze poplatek nebyl uhrazen a nebylo zahajeno odvolaci fizeni oproti
rozhodnuti o vyméreni poplatku, fakulta zasle studentovi vyzvu (e-mail) v SIS k zaplaceni
poplatku - Priloha 1 - Vzor vyzva k zaplaceni.

. Vpripadé, ze poplatek neni uhrazen a student aktivné nereaguje, Pedagogické oddéleni
pfipravi podklady pro predzalobni vyzvu pravnikovi VSCHT Praha.

. Odeslani predzalobni vyzvy podepsané pravnikem VSCHT Praha zajistuje Pedagogické
oddéleni. Pisemnosti absolventim ¢i studentlim, jejichz studium bylo ukonéeno jinak, nez
absolvovanim, jsou odesilany prostfednictvim SIS nebo na adresu, kterou takové osoby
uvedly jako kontaktni v SIS.

Pokud poplatek neni uhrazen a student aktivné nereaguje, mize dékan zahdjit fizeni
o preruseni studia https://www.vscht.cz/uredni-deska/vnitrni-predpisy .

Clanek 10
Postup pfi odvolani proti rozhodnuti o vyméreni poplatku

Student muiZe podat pisemné odvolani proti rozhodnuti o vyméreni poplatku do 15 dni ode
dne doruceni rozhodnuti. K odvolani student vzdy pouzije formular Pfiloha 2 - Odvolani
proti rozhodnuti o vyméreni poplatku za prodlouzeni doby studia.

Odvolani protirozhodnuti o vyméreni poplatku student podava rektorovi
prostfednictvim dékana pfislusné fakulty. Soucasti odvolani musi byt relevantni
dokumenty dokladajici fakta, na jejichz zakladé se student odvolava. Jedna se zejména
o lékarské zpravy, potvrzeni o pobirani socidlnich davek, potvrzeni fakulty o pobirani
prospéchového stipendia, apod. Dékan se vzdy musi vyjadfit k odvolani studenta
s navrhem vyporadani a tento odlvodnit.

Odvolani sezddvodnénym navrhem vyporadani fakulta postupuje Pedagogickému
oddéleni, které zajisti dalsi zpracovani v souladu s €l. 23 a €l. XI. (8,9) Prilohy €. 2, Poplatky
spojené se studiem na VSCHT Praha, Statutu VSCHT Praha.

V pfipadé navrhu snizeni, odlozeni, rozlozeni poplatku, navrh ¢astky, terminy plateb vzdy
navrhuje fakulta.

Pedagogické oddéleni vsouladu sodvolacim fizenim vyhotovi 3 paré rozhodnuti
o vysledku odvolani, pricemz:

a. jeden original pfeda na dékanat fakulty,
b. druhy original eviduje Pedagogické oddéleni.
c. ftretije dorucen studentovi dle odst. 6 nize.

Rozhodnuti o vysledku odvolani je odeslano studentovi prostfednictvim SIS, zajistuje
Pedagogické oddéleni.

Zmény ve vyméreni poplatku, v pfipadné jeho splatnosti, provadi v SIS Pedagogické
oddéleni.


https://www.vscht.cz/uredni-deska/vnitrni-predpisy

Clanek 11
Zruseni poplatku pri ukonceni studia

Pfi ukonceni, preruseni ¢i zanechani studia je dékanat povinen vzdy zkontrolovat, jestli
student nema vymereny poplatek na dalSi semestr, a pfipadné zajisti jeho dalSi zpracovani
ve spolupraci s Pedagogickym oddélenim.

V pripadé, Ze se student nezapise nebo mu neni umoznéno se zapsat do dalSiho semestru
zddvodu nesplnéni pozadavki SZR a je zahdjeno fizeni o ukonéeni studia, jedna se
o dlvod ke zruseni zadaného poplatku v SIS.

V Praze dne 29.06.2026 prof. Ing. Milan Pospisil, CSc.
Rektor



Priloha 1 - Vzor vyzva k zaplaceni (e-mailova upominka)

Upominka e-mailem

Predmét: Upominka
Dobry den, panefi.........,

doposud jsme neobdrzeli platbu poplatku ve vysi xx.xxx K¢ za bakalarské/magisterské/doktorské
studium, ktera byla splatna ke dni xx. xx. Xxxxx.

Nebude-li dluzny poplatek uhrazen do 15 dni, pocitanych od dnesniho dne, mize dékan, v souladu
s ¢l. 12 odst. 10 Studijniho a zkuSebniho fadu v platném znéni, zahajit fizeni o pferuseni studia.
Upozornujeme Vas soucasné, Ze prerusenim studia ztohoto divodu nezanikd Vase povinnost

k uhradé poplatku.

S pozdravem

Subject (pfedmét): 1t Reminder

Dear Mr./ Mrs. ......... ,

we have not received yet the payment of CZK xx.xxx as the fee for the bachelor/ master/ doctoral
study with due date on xx.Xx.xxxx.

If the due amount is not received within 15 days from today, the Dean may ex officio start the
process of suspension of the study according to Article 12 paragraph 10 Study and Examination
Rules as amended. Please note that the obligation to pay the fee remains valid even in case of
interruption of the study.

Best regards,



VYSOKA SKOLA
CHEMICKO-TECHNOLOGICKA
V PRAZE

Odvolani proti rozhodnuti o vyméreni poplatku za prodlouzeni doby studia

PHmMeNt, JMéN0: ... e ee e e DATUM NANOZENT: L
oY1= (a1 T= e [T P
C.j. rozhodnuti o vyméreni poplatku: ........ccoevevivniiiiieiiiiiieeeiiinn Ze AN i

Fakulta: ................ Ro¢nik: ......... YU o [] o T o (] ={ - s 4

Odvolavam se proti rozhodnuti o vyméreni poplatku za prekroceni standardni doby studia a zadam o (zaskrtnéte):
o prominuti poplatku o snizeni poplatku 0 odlozeni splatnosti poplatku o rozlozeni splatnosti poplatku

Z divodu (zaskrtnéte):

o0 mimoradné obtizné studijni, socialni, zdravotni nebo rodinné situace (stru¢né zdiivodnéni je tfeba dolozit
napr. lékarskou zpravou, potvrzenim o pobirani socialnich davek, amrtnim listem v pripadé osifeni, atd.)

o pobirani prospéchového nebo socialniho stipendia na VSCHT Praha (dolozit rozhodnutim fakulty)

o mimoradné odborné nebo spolecenské reprezentace VSCHT Praha (dolozit potvrzenim fakulty)

o jiné mimoradné duvody (popiste nize)

Prilozené doklady:

Datum: ..oeeiiiieiiie e Podpis studenta(ky): ...ooveveiiiiiniiiieeeeene

Vyjadreni dékana(ky) k zadosti:

o doporucuji ponechat vyméreny poplatek

o doporucuji prominout poplatek

mo o] oo g8 el VTR a1 FA] o ToT ] = =] @ o - AU SRRRRRR

0 doporucuji odlozZit splatnost Poplatku do: .......eireii e

0 doporucuji rozlozit splatnost poplatku na SPlatky: ...o.vviereiiii e

Datum: ..oooieiiieiiiieeeeens Podpis dékana(ky): ..oc.eeueeeiriiieeeeiiieeeen

Rozhodnuti rektora(ky) k zadosti:

Datum: ...evenieiieie e Podpis rektora(ky): ....oeeeeiiiiiiiiinniineenan



VYSOKA SKOLA
CHEMICKO-TECHNOLOGICKA
V PRAZE

Appeal against a Decision on fees related to studies in a foreign language
(hereinafter referred to as “Decision”)

SUIMAIME, NMAIMIE: ettt ittt ettt ettt et e e e e s eeeaee e eeaeeeenenns Dateof birth: .....cooviiiiiiiii e
(000 01 = Lot fr=To [ [ <533
Reference No. of the Decision: ......cocvveviiviiiiiiiiiiiiiec dateds o,

Faculty: ................ Year of study: ....... StUY Programme: .. ...couiiiriir et ee e ee e e
Hereby | appeal against the Decision and | request (mark the applicable option):
o waiver of the fee o reduction of the fee o deferral of the fee o division of the fee in several payments

For the following reasons (mark the applicable option):

o extraordinary difficult social, health or family situation (brief reason needs to be documented by e.g. a medical
report, confirmation of receipt of social benefits, death certificate in case of parent "s death, etc.)

o receipt of social scholarship or scholarship to a student studying in a foreign language in order to support study
in the Czech Republic (to be documented by the faculty “s or Department of International Relations’ relevant decision)

o extraordinary professional or social representation of UCT Prague (to be documented by confirmation by the faculty)
o payment of fee for study in a language and professional preparatory programme within lifelong learning
preparing for study in study programmes accredited at UCT Prague in this academic year

o other extraordinary reasons (describe below)

Attached documents:

Date: .ooveieiiiieiii e Student’s signature: ........ooveviiiiiiiiiiin i

Dean’s recommendation in the matter:

o | recommend to charge the assessed fee

o | recommend to waive the fee

O lrecommend to reduCe the fEE 0! . .iuin it ettt ettt sbens
O lrecommend to deferthe fee UNtil: .. ..o e et et e e

o | recommend to divide the fee in the following payments: ......c.coiiniiiiiiiiiiii e

Date: oo Dean’s Signature: ......cc.vviivieriiiiiie i

Rector’s decision in the matter:

Date:..coviiiiiiiii Rector’s signature: ........cooeeiiiiiiiiiiii e



